Esportare dati da Excel

Per esportare i fogli di Excel occorre salvarli in altri formati.

Si possono poi esportare direttamente i dati da un foglio di Excel in un foglio dati di Access,
mentre per altri programmi occorre utilizzare il metodo Copia/Incolla.

Per esportare dati in Access occorre partire da Access: e possibile
« copiare i dati da un foglio di Excel e incollarli in un foglio dati di Access;
« importare un foglio di lavoro di Excel in una tabella di Access;

- creare un collegamento a un foglio di lavoro di Excel da una tabella di Access; in questo modo
modificando i dati in Excel, si modificano automaticamente anche in Access.

Vogliamo per esempio creare in Access una tabella importando i dati dal foglio SolarSystemPlanets
del file di Excel "SolarSystemPlanets”.

A B C D E F G H
SOLAR SYSTEM PLANETS
i . Length of Distance Orbital Mean

Mass Diameter Gravity Day fromSun| Period |Tempers Number
5 (10%ke) (km) (m/s7) (hours) (10°km) (days)  ture (°C) gfoons
6 |MERCURY 0,33 4879 3,7 4222.,6 57,9 88 167 0
7 |VENUS 4,87 12104 8,9 2802 108,2 224,7 4164 0
8 |EARTH 5,97 12756 9,8 24 149,6 365,2 15 1
9 MARS 0,642 6792 3,7 24,7 227,9 687 -65 2
10 |JUPITER 1898 142984 23,1 9,9 778,6 4331 -110 67
11 |SATURN 568 120536 9 10,7 1433,5 10,747 -140 62
12 |URANUS 86.8 51118 8,7 17,2 28725 30589 -195 27
13 |NEPTUNE 102 49528 11 16,1 4495,1 598 -200 14
14 |PLUTO 0,0131 2390 0,6 153,3 5870 90588 -225 5

Aperto un nuovo database vuoto del programma Microsoft Access 2013 e salvato con il nome
SolarSystemPlanets.accdb, nel gruppo Importa e collega della scheda Dati esterni clic sul
pulsante Excel.

Excel
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Si apre la finestra Carica dati esterni — Foglio di calcolo di Excel. In essa, nella casella Nome
file, inseriamo l'indirizzo in cui si trova il file di Excel da cui importare i dati.

2 < |

Carica dati esterni - Foglio di calcolo di Excel

Selezionare l'origine e la destinazione dei dati

Specificare I'origine della definizione degli oggetti.

Nome file: | C:\Users\Studente\SolarSystemPlanets xlsx

Sfoglia...

Specificare la modalita e il percorso di memorizzazione dei dati nel database corrente,

Importa dati di origine in una nuova tabella nel database comrente

Se la tabella specificata non esiste, verra creata da Access, Se esiste, & possibile che il contenuto venga sovrascritto dai dati
importati. Le modifiche apportate ai dati di origine non verranno riflesse nel database.

Accoda una copia dei record alla tabella: | Tapellal

5e la tabella specificata esiste, i record verranno aggiunti automaticamente. Se non esiste, verra creata da Access. Le
maodifiche apportate ai dati di origine non verranno riflesse nel database.

Collega all'origine dati creando una tabella collegata

Verra creata una tabella contenente un collegamento ai dati di origine in Excel. Le modifiche apportate ai dati di origine in
Excel verranno riportate nella tabella collegata, ma non sara possibile modificare i dati di origine da Access,

OK Annulla

Lasciamo selezionata l'opzione Importa dati di origine in una nuova tabella nel database
corrente e facciamo clic su OK. Si apre la finestra Importazione guidata Foglio di calcolo in
cui scegliere il foglio da importare; clic su Avanti.

| Importazione guidata Foglio di calcolo

Il foglio di calcolo contiene pid di un foglio di lavoro o intervallo. Scegliere il foglio di lavoro o intervallo da utilizzare.

Maostra fogli di lavoro

() Maostra intervalli definiti

Dati di esempio per il foglio di lavoro 'SolarSystemPlanets'
(10**kq)

1 Mass Piameter (km) [Gravity (m/s®) [Length of Day (hours) [Pistance from Sun| A
|2 MERCURY o, 33 lag 73 5,7 4222, 6 57,9
|3 vENUS ,87 2104 2,9 Pgoz nog, 2
|2 EarTE 5,97 2756 o, 8 e 49,6
|5 MaRrs b, 642 6732 5,7 ba,7 k27,9
|6 [fuPITER pgos n4z984 P3,1 5,9 m78, 6
TSATURN 568 [L20536 el Lo, 7 [L433,5
|& praNUs 6.8 51118 5,7 h7,2 P872,5
?NEPTU’NE Loz 49528 L1 Le,1 4495,1
EPT_UTO b,0131 P390 b,& 53,3 5870
l11]
12|
3]
14 W
£ >
Annulla Indie Fine
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Poiché la prima cella della riga 1 & vuota, il programma informa l'utente che verra assegnato
automaticamente un nome al campo vuoto. Tale nome potra essere modificato in seguito
dall’'utente stesso.

Importazione guidata Foglio di calcolo

La prima riga contiene dati non che non possono essere utilizzati come nomi di campo per Access. Verranno assegnati automaticamente dei

nomi di campo validi.

Nella finestra successiva il programma chiede di specificare se le intestazioni di colonna possono
essere utilizzate come nomi dei campi della tabella: poniamo il segno di spunta nella casella
Intestazioni di colonne nella prima riga.

= Importazione guidata Foglio di calcolo

Le intestazioni di colonne possono essere usate come nomi dei campi della tabella. La
prima riga specificata contiene intestazioni di colonne?

glntestaziuni di colonne nella prima riga

Mass th”kg} Diameter (km) |Gravity (m/s®) |Length of Day (hours) [Distance from Sun
o,33 FERE] B,7 k222,86 57,9 ~
14,87 12104 E, 2 2202 nosg, 2
5,37 L2756 g, 8 24 149, 6
o, 642 E72z B,7 a,7 27,9
ngas 142984 23,1 19,9 778, 6
E68 120536 =] o, 7 1433, 5
E&.8 51118 E,7 n7,2 Eg72,5
Loz 4as52g ni e, 1 4485, 1
0,0131 2390 0,6 53,3 5870
W
>
Annulla < Indietro Fine

Notiamo che nella prima riga sono indicati i nomi dei campi della tabella di Access: questi
coincidono con le intestazioni di colonna del foglio di Excel, inoltre & stato inserito il nome
Campol relativo alla prima colonna; clic su Avanti.
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Nella nuova finestra Access chiede di specificare alcune informazioni relative ai dati da importare
che comunque possono essere modificate in seguito; sostituiamo invece la voce di campo
Campol con Planets. Clic su Avanti.

= Importazione guidata Foglio di calcolo

Epossibile specificare informazioni su ciascuno dei campi che si importa. Selezionare i campi nell'area sottostante e modificare le
informazioni contenute nella parte 'Opzioni per i campi’,

Opzioni per i campi

Nome campo: Planets| Tipo dati: Testo breve W

Indicizzato: Mo v |:| Mon importare campo (salta)

Planets [Mass (10 2"kg] Diameter (km) |Gravity (m/s®) |Length of Day (hours) [Distance from Sun
lag79 B, 7 la222,6 57,9 A
L2104 2,9 Feoz [Log, 2
2756 0,8 Pa 49,6
642 6792 5,7 Pa,7 P27,9
42984 P3,1 5,9 m78, 6
[L20536 el Lo, 7 [L433,5
51118 5,7 h7,2 P872,5
49528 L1 e, 1 4495,1
0,0131 P390 b,& 53,3 5870
v
£ >

Annulla < Indietro Fine

Il programma chiede ora di definire una chiave primaria; possiamo sceglierla in seguito, per cui
selezioniamo l'opzione Nessuna chiave primaria.

=l Importazione guidata Foglio di calcolo
Si consiglia di definire una chiave primaria per la nuova tabella. La chiave primaria consente di

= identificare ciascun record della tabella in modo univoco e di trovare i dati pid rapidamente.

R

2wy O Chiave primaria aggiunta automaticamente

3w unn

2 Hn HAR AR O Chiave primaria definita dall'utente W

C R

Planets [Mass (10 2"kg] Diameter (km) |Gravity (m/s®) |Length of Day (hours) [Distance from Sun
1 MERCURY [0, 33 lag79 B, 7 la222,6 57,9 A
|z vENUS ,87 2104 5,9 Paoz nog, 2
s EarTE 5,97 2756 0,8 Pa n4g,6
|4 pMars b, 642 6792 5,7 ba,7 k27,9
|5 [puPITER p8os n4za84 P3,1 5,9 m78, 6
?SATURN 568 [L20536 el Lo, 7 [L433,5
[7 prawus |e6.2 51118 5,7 h7,2 P872,5
?NEPTU’NE Loz 49528 L1 e, 1 4495,1
E{PLUTO b,o0131 P390 b,& 53,3 5870
o]
l11]
12|
3]
14 W
£ >

Annulla < Indietro Fine

4 © lIstituto ltaliano Edizioni Atlas



Nell'ultima finestra viene indicato il nome della tabella che verra creata in Access.

= Importazione guidata Foglic di calcolo “

Tutte le informazioni necessarie per importare i dati sono ora disponibili.

Importa nella tabella:

50 emPlanets

|:| Analizza la tabella dopo aver importato i dati

Annulla < Indietro Avanti >

Clic su Fine. Clic su Chiudi nella finestra in cui Access chiede di salvare i passaggi di importazione dati.
Nel Riquadro di spostamento del file di Access, oltre alla Tabellal creata automaticamente dal
programma, ora € indicata la nuova tabella: SolarSystemPlanets.

Doppio clic sul nome della tabella SolarSystemPlanets per aprirla: nella Visualizzazione Foglio dati
a destra viene visualizzata la relativa tabella. Notiamo che le prime 10 righe sono vuote, corri-
spondenti allo spazio occupato dalla casella di testo del titolo del foglio di lavoro di Excel. Per
eliminarle, posizioniamo il mouse a sinistra della prima riga e lo trasciniamo fino all’'ultima riga
da eliminare, tenendo premuto il tasto sinistro, per selezionarle.

EHd H STRUMENT| TABELLA SolarSystemPlanets : Database- C:\Users\Studente\SolarSystemPl... 7 - 0O %X
HOME CREA DATI ESTERMI STRUMEMTI DATABASE CAMPI TABELLA Studente - +
D OB B & T o fE
2 [¥2 > [53 bas = o
Proprieta  Prima della Prima Dopo Dopo Dopo Macro Relazioni Dipendenze
tabella  modifica dell'eliminazione [linserimento I'aggiomamenta I'eliminazione  denominata = oggetti
Proprieta Pre-eventi N Post-eventi Macro denominate Relazioni "~
Tutti g|l oggetti & « || Tavenar {33 SolarSystemPlanets ", x
- o Planets - Mass (10**%; - Diameter (k - Gravity (m/: -~ Length of Di ~ Distance fro - |Orbital Perii - | Mean Temp - Number of | -
erc..
Tabelle ES
B SolarsystemPlanets
B Tabellat

MERCURY 0,33 4879 3,7 4222,6 57,9 88 167 0
VENUS 4,87 12104 8,9 2802 108,2 224,7 464 0
EARTH 5,97 12756 9,8 24 149,6 365,2 15 1
MARS 0,642 6792 3,7 24,7 227,9 687 -65 2
PLUTO 0,0131 2390 0,6 153,3 5870 90588 -225 5
NEPTUNE 102 49528 1 16,1 4495,1 598 -200 14
URANUS 86.8 51118 87 17,2 2872,5 30589 -195 27
SATURN 568 120536 9 10,7 1433,5 10,747 -140 62
JUPITER 1898 142984 23,1 9,9 778,6 4331 -110 67

*

Record: M 1di19 L Cerca

Visualizzazione Foglio dati BLOC NUM
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Premiamo il tasto Canc: si apre la finestra di Access che chiede la conferma per I'eliminazione dei
record (righe) selezionati.

Microsoft Access

MNumero di record che verranno eliminati: 10.

L'A_ Fare clic su Si per eliminare definitivamente i record. Non sara possibile annullare questa operazione.
Continuare?

e | me |

Nel caso in cui vi fossero errori di importazione, il programma presenta gli errori in un'ulteriore
tabella dove si possono correggere.

A questo punto possiamo chiudere la Tabellal e I'eventuale tabella degli errori di importazione,
ed eliminarle con il tasto Canc.
Salviamo il Database di Microsoft Access.

EH S & = STRUMENT| TABELLA SolarSystemPlanets : Database- C:\Users\Studente\SalarSystemPl... ? - 0O X
HOME CREA DATI ESTERNI STRUMENTI DATABASE CAMPI TABELLA Studente - ~ H
v ¥, Taglia ‘T #] Crescente T Selezione - r = Nuove 3 H % |catibn N =
== ER Copia %) Decrescente T Avanzate - & Salva v 2- 6 C § =& - BH.
Visualizza  Incolla | Filtro Aggiorna Trova L e | -
- ¥ Copia formato 2 Rimuovi ordinamento W Attiva/disattiva filtto | ptg- 2<% Elimina ~ B8 - - A-¥-b- === 4-
Visualizzaz... Appunti [F1 Ordina e filtra Record Trova Formattazione testo [P
Tutte le tabelle ® « T SsolarSystemPlanets '\, x
- o) Planets - Mass (10**% - | Diameter (k - | Gravity (m/s - Length of D: - | Distance fro - | Orbital Perit - |Mean Temp - | Number of | -
erca.
MERCURYI 0,33 4879 37 4222,6 57,9 a3 167 0
SolarSystemPlanets E3
2| ol P TR VENUS 4,87 12104 89 2802 108,2 224,7 464 0
arsystemPlanets : Tabella
olany EARTH 5,97 12756 9,8 % 1496 365,2 15 1
MARS 0,642 6792 3.7 24,7 227,9 687 -65 2
PLUTO 0,0131 2330 0,6 153,3 5870 90588 -225| 5
NEPTUNE 102 49528 1 16,1 4495,1 398 -200 14
URANUS 86.8 51118 8,7 17,2 2872,5 30589 -195 27
SATURN 568 120536 9 10,7 1433,5 10,747 -140 62
JUPITER 1398 142934 23,1 9,9 778,6 4331 -110| 67
*
Record: M 4 [1di9 bbb | B Nessun filt Cerca
zz 0 EH &
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