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Calc: Ricerca e sostituzione
Ricercare dati in un foglio di lavoro.
Clic su una cella qualsiasi per effettuare la ricerca nell’intero foglio di lavoro. Nel menu Modifica
clic su Trova: sopra la Barra di stato, viene visualizzata la Barra Trova.

Sostituire dati specifici in un foglio di lavoro, con altri dati.
Clic su una cella qualsiasi per effettuare la ricerca nell’intero foglio di lavoro. Nel menu Modifica
clic su Trova e sostituisci: si apre la finestra di dialogo Cerca e sostituisci.

Casella Trova in cui
digitare la parola cercata.

Frecce per la ricerca delle occorrenze
successive e precedenti.

Apre la finestra Cerca
e Sostituisci.

Chiusura della
Barra Trova.

Seleziona tutte le occorrenze
della parola cercata.

Digitare il testo
che si vuole
cercare.

Digitare il testo
di sostituzione

Pulsante Cerca per
trovare l’occorrenza
successiva del testo
da sostituire.

Pulsante Cerca tutto
per selezionare nel
documento tutte le
occorre del testo da
sostituire.

Pulsante Sostituisci
tutto per sostituire
tutte le occorrenze
selezionate.

Pulsante Sostituisci
per sostituire l’occor-
renza selezionata nel
testo.

Chiude la finestra.


