Ricerca di file

Ricercare un file o una cartella sul disco

L'operazione di ricerca di un file & importante perché un'unita disco, fisso o rimovibile, puo
contenere una grande quantita di file.

Per avviare la ricerca, nella finestra Questo PC o nella finestra di un disco oppure nella finestra
di una cartella, si deve fare clic nella casella in alto a destra, avente il simbolo della lente: inserire
il nome (o una parte del nome) del file o della cartella da cercare.

Nella barra in alto della finestra si apre una nuova scheda Strumenti di ricerca, Cerca che
fornisce i pulsanti per raffinare la ricerca specificando percorso, criteri e opzioni.

In alternativa, usare la scorciatoia da tastiera con la combinazione dei tasti Ctrl + F.
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Usare i criteri e i caratteri jolly nella ricerca di file o cartelle

Si possono usare come criteri la data di modifica, la dimensione del file espressa in byte oppure

la tipologia (documenti, immagini, musica o filmati). Se si conosce solo una parte del nome &

possibile utilizzare i caratteri jolly per cercare tutti i file contenenti quella parte di nome.

Per esempio:

- specificando a** saranno trovati tutti i file che iniziano con la lettera g;

- specificando *mp3, saranno trovati tutti i file con estensione mp3 e nome qualsiasi;

- specificando a??.txt saranno trovati tutti i file che iniziano con la lettera g, avente il nome lungo
tre caratteri ed estensione txt.

In generale il carattere jolly * (asterisco) indica una sequenza qualsiasi di caratteri, il carattere

jolly ? (punto interrogativo) indica un solo carattere qualsiasi.
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