Impostare le opzioni base del

programma

Durante la creazione o modifica delle presentazioni, I'utente puo identificarsi come autore e

predisporre la cartella per salvare automaticamente i file.
Nel menu FILE, clic su Opzioni.

Opzioni di PowerPoint

I

Gy I - - - - .
i Opzioni generali per l'utilizzo di PowerPoint.

Strumenti di correzione
Sahvataggio Opzioni interfaccia utente

Lingua Mostra barra di formattazione rapida quando si seleziona testo (0

Impostazioni avanzate Attiva anteprima dinamica ()

Riquadro Generale. ]

Stile descrizione
Ny ‘Mostra descrizione caratteristica nelle descrizioni comandi

[

Personalizzazione barra multifunzione comando:

Barra di accessa rapido Personalizzazione della copia di Microsoft Office in uso

Cemponenti aggiuntivi

MNome utente: |utenta T

Centro protezione
Iniziali: u

[} Usa sempre questi valori indipendentemente dall'accesso &
Tema di Office:

Opzioni di avvio

medifica delle presentazioni

Mostra la schermata Start all'avvio dell'applicazione

Scegliere le estensioni che si desidera vengano aperte per
P definiti...
impostazione predefinita in PowerPoint: —2gamm e

Awvvisa se Microsoft PowerPoint non & il programma predefinito per la visualizzazione e la

l Scriviil nome utente.]

I

Scrivi le iniziali. ]

Opzioni di PowerPoint ?
Generale - . . A . . - A
E Personalizzazione delle impostazioni di salvataggio dei documenti.
Strumenti di correzione
Salvataggio Salvataggio delle presentazioni
gg! =
Lingua Salva file nel formato seguente: Presentazione standard di PowerPoint EI
lmnosia Salva informazioni di salvataggio automatico ogni minuto/i
[ Riquadro Salvataggiol lone barra multifunzione Mantieni I'ultima versione salvata automaticamente se si chiude senza salvare
Percorso file salvataggio automatices N\Users\utente\AppDatatRoaming'Microsoft\PowerPaoint, |
Barra di accesso rapido
[ Men mostra alizzazione Backstage all'apertura o al salvataggio dei file
Componenti aggiuntivi . - . — .
L ostra posizioni aggiuntive per il salvataggio, anche se & richiesto I'accesso.
A el Salva nel computer perimpostazione predefinita
Percorso peril o computer per imp P
: 7 Percorso file locale predefinito: N\Users\utente\Documentsy
salvataggio automatico. ! P |
|:|:| Percorso predefi lli personali: |
rT~ Opzioni di modifica offline per i file del server Document Management
Percorso predefinito o
. Salva file estratti in: (0
per [ flle- (O) Percerso delle bozze del server in questo computer
(® Cache dei documenti di Office
Percorso bozze server: | Ch\Users\utente\Documents\Bozze di SharePoint! | | Sfoglia...
Opgzioni di unione per i file condivisi del server Document Management
] Mostra medifiche unicne dettagliate quando si verifica un'unicne
v
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