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Selezionare la diapositiva in cui si vuole inserire il suono e nella scheda INSERISCI, gruppo
Elementi multimediali, clic sul pulsante Audio.

Suono in una diapositiva

Ricerca e inserimento di un file audio
nel sito Web di Microsoft Office.

Ricerca e inserimento di un file audio
dal disco del computer.

Creazione del file audio dalla registra-
zione con un microfono.
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L’inserimento di un suono in una
diapositiva provoca in essa la
comparsa di un’icona a forma di
altoparlante. L’icona può essere
spostata trascinandola con il
mouse. Passando con il mouse
sopra di essa, viene visualizzata la
barra di riproduzione dell’audio.
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In visualizzazione Presentazione,
facendo clic sul pulsante di avvio
(freccia verso destra) della barra
di riproduzione, viene riprodotto il
suono o il brano musicale inserito.
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